INSTRUKCJA
W SPRAWIE ZARZADZANIA CMENTARZAMI PARAFIALNYMI (WYZNANIOWYMI)
NA TERENIE DIECEZJI KIELECKIEJ

1. Normy ogélne

1. Kazda parafia, jesli jest to mozliwe, powinna mie¢ wlasny cmentarz grzebalny.

2. Cmentarze parafialne winny by¢ urzadzone i zatozone zgodnie z przepisami prawa kanonicznego
1 panstwowego [1].

3. Wszystkie sprawy zwigzane z postuga ksiedza (ustalenie godziny pogrzebu, obrzedow pogrzebu,
porzadku pogrzebu, ofiar za postuge ksiedza) zastrzezone sg wytacznie Ksiedzu Proboszezowi badz
Ksiedzu przez niego oddelegowanemu.

2. Zarzadzanie cmentarzem

4. Cmentarz parafialny jest cmentarzem wyznaniowym i stanowi wtasnos¢ Parafii, w imieniu, ktérej
dziata Proboszcz. Czynnosci wynikajace z obowigzujacych aktéw prawnych dotyczacych cmentarzy
i chowania zmarlych moze on wykonywaé osobiscie lub przez Zarzadce, wylacznie na podstawie
zawartej z nim pisemnej umowy okreslajacej zakres powierzonych mu zadaf. Zawarta umowa pod
rygorem niewaznosci wymaga zatwierdzenia przez Kuri¢ Diecezjalng w Kielcach. Dotyczy to
réwniez uméw zawartych przed wejéciem w zycie niniejszej Instrukcji.

5. Parafia/Zarzadca zobowigzany jest do stosowania zaréwno przepiséw prawa kanonicznego, jak
i obowigzujacych przepiséw prawa panstwowego regulujacych te dziatalnogé.

6. Parafia winna dokona¢ ubezpieczenia cmentarza od odpowiedzialnosci cywilnej. Zakres tego
ubezpieczenia (i ewentualne wylaczenia) szczegdltowo okresla kazdorazowa umowa zawarta przez
dang Parafig. Parafia/Zarzadca nie odpowiada za szkody na grobach, powstale na skutek klesk
zywiotowych, kradziezy i aktéw wandalizmu oraz za tzeczy pozostawione bez nadzoru.
Ubezpieczenia poszczegdlnych obiektow cmentarnych (grobowcéw, pomnikéw) od aktow
wandalizmu, przypadkowego uszkodzenia lub zniszczenia mogg dokonywaé indywidualnie osoby
sprawujace nad nimi pieczg.
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7. Uczestnicy ceremonii pogrzebowych oraz przebywajacy na cmentarzu sg zobowigzani do

podporzadkowania si¢ regulaminowi cmentarza i zarzadzeniom Parafii/ Zarzadcy.

8. Biuro cmentarne moze znajdowac si¢ na cmentarzu parafialnym lub w kancelarii parafialnej. Jesli
jest usytuowane w innym miejscu, wtedy na cmentarzu powinna byé umieszczona informacja
wskazujaca jego lokalizacje i dokladny adres.

3. Pracownicy cmentarni

9. Pracownikéw cmentarnych zatrudnia Parafia, na podstawie zawartej na pi§mie umowy o prace,
umowy cywilnoprawnej. Prace zwiazane z pochéwkiem i utrzymaniem cmentarza moga by¢
wykonywane réwniez przez wolontariuszy na podstawie zawartej na pismie umowy z Parafig
z zachowaniem obowigzujacych przepisow prawa w tym zakresie.

4. Ksiegi cmentarne

10. Parafia/Zarzgdca jest zobowigzany do prowadzenia nastepujacej dokumentacji zwanej ksiegami
cmentarnymi, tj.:

a) ksiggi 0s6b pochowanych na cmentarzu, prowadzong wedhug numeracji narastajacej lub w ukladzie
rocznikowym,

b) ksiggi grobdw,

c) alfabetycznego spisu 0s6b pochowanych na cmentarzu.

[Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 1 sierpnia 2001 r. w sprawie sposobu prowadzenia

ewidencji grobéw (Dz.U.2001.90.1013 ze zm.)] Uwaga: ksiegi zmartych nie s3 tozsame z ksiegami cmentarnymi

11. Wpisébw do ksigg cmentarnych, na podstawie oryginatu karty zgonu, dokonuje osoba
upowazniona do tego przez Parafig/Zarzadcg. Wpisu do ksiegi wymienionej w punkcie 10a dokonuje
si¢ niezwlocznie, jednak nie pézniej, niz w terminie 7 dni od dnia pochowania osoby na cmentarzu.
Wpiséw tych dokonuje sig¢ w kolejnosci pochowania zwlok lub szczatkéw na cmentarzu.

12. Ksiggi cmentarne mogg by¢ prowadzone w systemie informatycznym, po spelnieniu wymagan
okreslonych w rozporzagdzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 1 sierpnia 2001
I. W sprawie sposobu prowadzenia ewidencji grobéw (Dz.U.2001.90.1013 ze zm.)

13. Parafia/Zarzadca przechowuje ksiegi cmentarne bezterminowo.
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14. Ksiggi cmentarne powinny by¢ przechowywane w pomieszczeniu zapewniajacym nalezyte ich
zabezpieczenie przed uszkodzeniem, zniszczeniem i kradzieza oraz w sposéb uniemozliwiajgcy
zmiany wpiséw przez osoby nieupowaznione.

3. Urzgdzenie i utrzymanie cmentarza parafialnego
15. W centralnym miejscu cmentarza parafialnego winien by¢ ustawiony krzyz.

16. Cmentarz powinien by¢ usytuowany na ogrodzonym terenie, ktory spetnia przewidziane prawem
wymogi sanitarne.

17. Przy wejsciu na cmentarz, w widocznym miejscu, winien by¢ umieszczony regulamin cmentarza

[2].

18. Cmentarz parafialny winien by¢ tak zaplanowany, by zapewnié tatwe dojscie do kazdego grobu.
Nalezy zaplanowa¢ aleje gléwne, bedace zasadniczymi ciggami komunikacji, oraz mniejsze, boczne,
ktére prowadza do poszczegblnych kwater. Aleje te winny mieé, w miare mozliwosci, utwardzong
nawierzchnie. :

19. Na cmentarzu parafialnym niezbedne sa punkty pobierania wody jak réwniez wystarczajgca
liczba miejsc sktadowania odpadow.

20. Jezeli warunki terenowe na to pozwalaja, przy cmentarzu parafialnym powinien znajdowaé si¢
parking.

21. Na terenie cmentarza parafialnego moga znajdowac si¢ inne obiekty stuzace chowaniu zmartych
(np.: dom przedpogrzebowy, kostnica, Kaplica cmentarna).

6. Pochéwek

22. Do ludzkich zwlok nalezy podchodzi¢ z szacunkiem. Wyrazem tego jest troska o ich
nienaruszalno$¢ az do czasu pochéwku lub kremacji. Osoby przebywajace na terenie cmentarza
parafialnego zobowigzane sa do zachowania ciszy, powagi i szacunku naleznego zmartym oraz do
dbania o porzadek i czystos¢ na odwiedzanych grobach i w ich otoczeniu.
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23. Cmentarz parafialny stuzy jako miejsce pochéwku parafian.

24. Pochowanie na cmentarzu parafialnym osoby, ktéra mieszkala poza parafia, wymaga zgody
Proboszcza Parafii bedacej wlascicielem cmentarza.

25. W miejscowodciach, w ktérych nie ma cmentarzy komunalnych, Parafia/Zarzadca jest
obowigzany umozliwi¢ pochowanie na cmentarzu parafialnym, bez jakiejkolwiek dyskryminacji,
0s6b zmartych innego wyznania lub niewierzacych, ktérzy zamieszkiwali na terenie parafii.

26. Nie nalezy tworzy¢ wydzielonych kwater dla pochéwkéw oséb zmarlych w szczegblnych
okolicznosciach (np. samobdjcow), innowiercéw lub oséb niewierzacych. W zwigzku z tym nie
nalezy utrzymywa¢é na cmentarzu parafialnym wydzielonej, niepo$wieconej kwatery.

27. Przyjecie zwlok do pochowania na cmentarzu parafialnym nastepuje po przedstawieniu karty
zgonu, zawierajacej adnotacje z urzedu stanu cywilnego o zarejestrowaniu zgonu.

28. Prawo pochowania ludzkich zwlok ma najblizsza pozostata rodzina osoby zmartej, tj.:
a) pozostaty matzonek (ka),
b) krewni zstepni,
¢) krewni wstepni,
d) krewni boczni do 4 stopnia pokrewienistwa,
e) powinowaci w linii prostej do 1 stopnia.

Prawo pochowania zwlok 0s6b wojskowych zmarlych w czynnej stuzbie wojskowej przystuguje
wlasciwym organom wojskowym w mysl przepiséw wojskowych. Prawo pochowania zwiok 0séb
zashuzonych wobec Pafistwa i spoteczenstwa przystuguje organom pafistwowym, instytucjom i
organizacjom spotecznym. Prawo pochowania ludzkich zwtok przystuguje réwniez osobom, ktére do
tego dobrowolnie si¢ zobowigza. Ludzkie zwloki niepochowane przez ww. osoby/podmioty sg
chowane przez gming wlasciwa ze wzgledu na miejsce zgonu.

29. Organizacja pogrzebu pozostaje po stronie uprawnionej do tego osoby/podmiotu. Organizator
pogrzebu zobowigzany jest do przestrzegania obowiazujacych w tym zakresie przepiséw prawa otaz
postanowien regulaminu cmentarza.

7. Groby

30. Groby ludzi mogg by¢ usytuowane jedynie na cmentarzach. Nie dopuszcza sie grzebania ludzkich
zwlok na prywatnych posesjach.
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31 Rozrdznia si¢ nastgpujace rodzaje grobéw: ziemne, murowane, rodzinne, katakumby i kolumbaria
(groby urnowe). llekro¢ jest mowa o:

a) grobie ziemnym — nalezy przez to rozumie¢ dét w ziemi, do ktérego sktada sie trumne ze zwlokami

lub urng i zasypuje ziemia;

b) grobie murowanym — nalezy przez to rozumieé¢ dét, w ktérym boki sg murowane do poziomu
gruntu, do ktérego sktada si¢ trumne ze zwlokami lub urne;

¢) grobie rodzinnym - nalezy przez to rozumieé gréb przeznaczony do sktadania dwoch lub wiecej
trumien ze zwtokami lub urn;

d) katakumbach - nalezy przez to rozumieé pomieszczenie z niszami w $cianie, przeznaczone do
pochéwku zwlok;
e) kolumbarium — nalezy przez to rozumieé¢ budowle z niszami przeznaczonymi do sktadania urn.

[Por. § 2 Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 7 marca 2008 r. w sprawie wymagan, jakie muszq spetniaé
cmentarze, groby i inne miejsca pochéwkow zwlok i szczgthéw (Dz.U.2008. 48. 284)].

32.Groby ziemne powinny mieé¢ nastgpujace minimalne wymiary:

a) pojedyncze, w ktérych sklada si¢ trumne ze zwlokami dziecka do lat 6: dtugos¢ 1,2 m, szeroko$é
0,6 m, glebokosé 1,2 m,

b) pozostate pojedyncze, w ktérych sktada si¢ trumne ze zwlokami: dtugosé¢ 2,0 m, szerokos¢ 1,0 m,
glebokosé 1,7 m,

¢) pojedyncze, w ktérych sktada si¢ urne: dlugosé 0,5 m, szerokosé 0,5 m, glebokos¢ 0,7 m.

33. Groby murowane powinny mie¢ nastepujace minimalne wymiary:

a) pojedyncze, w ktorych sktada si¢ trumne ze zwtokami: dtugosé 2,2 m, szerokosé 0,8 m, glebokosé
0,8 m,

b) pojedyncze, w ktérych sktada sie urne: dtugosé 0,5 m, szeroko$é 0,5 m, glebokos¢ 0,7 m.

¢) groby murowane wielournowe, w ktorych sktada sie urny, powinny mieé wymiary
nieprzekraczajgce wymiaru grobu murowanego pojedynczego.

34. Nad kazdg trumng skladang w grobie murowanym powinno byé zatozone sklepienie. Nad
ostatnim sklepieniem grobu murowanego przeznaczonego do skladania trumien wykonuje sie
podmuréwke dla warstwy sanitarnej ziemi, jako izolacje, o grubosci co najmniej 0,3 m od sklepienia
do poziomu ziemi.

35. Pomigdzy grobami powinno by¢ zapewnione przejscie o szerokosci co najmniej 0,5 m. Przejscia
migdzy grobami mogg by¢ zagospodarowane wylacznie za zgoda Parafii/Zarzadcy oraz na
warunkach przez niego okreslonych.
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[Por. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 7 marca 2008 r. w sprawie wym agan, jakie muszq spetniaé cmentarze,
groby i inne miejsca pochéwkéw zwlok i szczqtkéw (Dz.U.2008. 48. 284)].

36. Na grobach mozna ustawia¢ nagrobki o wymiarach nieprzekraczajacych granic powierzchni
grobu. Ustawienie nagrobka na grobie ziemnym nie powoduje jego przeksztalcenia w gréb
murowany.

37. Na cmentarzach parafialnych zabrania si¢ wydzielania pol przeznaczonych do rozsypywania
prochéw zmartych.

38. Nalezy uzyska¢ zgode Parafii/Zarzadcy w celu dokonania nastepujacych czynno$ci na cmentarzu
parafialnym:

a) przeprowadzenia pogrzebu,

b) wykonywania prac kamieniarskich, budowlanych i prowadzenia dziatalnosci handlowe;j,

¢) wjazdu pojazdami mechanicznymi,

d) sadzenia oraz usuwania drzew i krzewdw, niszczenia elementow wystroju i malowania
murdéw/ogrodzen,

) umieszczania reklam,

f) gromadzenia $mieci i odpad6w w miejscach do tego nieprzeznaczonych,

g) utwardzania gruntu wokot miejsc grzebalnych,

h) ustawiania przy grobach tawek na stale utwierdzonych do podioza.

Zgoda ta moze by¢ zwigzana z uiszczeniem na rzecz Parafii/Zarzadcy stosownej oplaty okreslonej
przez Parafi¢/Zarzadce.

39. Na nagrobku chrzescijanina winien by¢ umieszczony znak chrzescijanskiej wiary. Napisy na
nagrobkach 0s6b ochrzezonych powinny odzwierciedlaé prawdy chrzescijanskiej wiary.

40. Na cmentarzu parafialnym istnieje mozliwo$¢ rezerwacji miejsca pod grob.

8. Ekshumacja

41. Ekshumacja zwlok i szczatkéw ludzkich moze byé dokonana wytacznie w przypadkach
okreslonych w art. 15 ustawy z dnia 31 stycznia 1959r. o cmentarzach i chowaniu zmartych (1.
Dz.U.2015.2126) tj.:

a) na umotywowang prosbg 0séb uprawnionych do pochowania zwlok za zezwoleniem wlasciwego
panstwowego inspektora sanitarnego,

b) na zarzadzenie prokuratora lub sadu,

¢) na podstawie decyzji wlasciwego panstwowego inspektora sanitarnego w razie zajecia terenu
cmentarza na inny cel.

42. O zamierzonej ekshumacji Parafia/Zarzadca powinien by¢ poinformowany na pismie.
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43. Ekshumacja zwlok i szczatkéw ludzkich moze byé dokonana z zachowaniem stosownych'
przepisow prawa. Wymogi dotyczace ekshumacji zwlok okregla ustawa z dnia 31 stycznia 1959 1. o
cmentarzach i chowaniu zmarfych (t.j. Dz.U.2015.2126) oraz rozporzadzenie Ministra Zdrowia z

dnia 7 grudnia 2001r. w sprawie postgpowania ze zwlokami i szczqtkami ludzkimi (Dz.U. Nr 153, poz.
1783 ze zm.).

9. Uslugi cmentarne

44. Parafi¢/Zarzadce obowigzuje zakaz ograniczania przedsicbiorcow w $wiadezeniu ustug
pogtzebowych (zalicza si¢ do nich m.in.: transport i obstuge ceremonii pogrzebowych, wykonywanie
nagrobkéw/pomnikéw). Parafia/Zarzadca winien przedstawi¢ warunki, na jakich wszyscy
przedsigbiorcy moga $wiadczyé ustugi pogrzebowe (np.: respektowanie regulaminu $wiadczenia
ustug przez podmioty zewnetrzne, ponoszenie stosownych oplat).

45. Wykonawcey ustug pogrzebowych, kamieniarskich, budowlanych zobowigzani sg uzyska¢ od
Parafii/Zarzadcy stosowng zgodg. Winni réwniez przestrzegaé przepiséw prawa obowigzujgcych w
zakresie Swiadczonych przez siebie ustug.

46. Wykonawcy ustug pogrzebowych, kamieniarskich, budowlanych zobowiazani sg w szczegolnosei
do:

a) przestrzegania przepiséw bhp przy prowadzonych pracach;

b) zabezpieczenia rejonu prowadzenia prac przed dostepem os6éb przypadkowych;

¢) kopania grobu w miejscu i w sposob wskazany przez Parafie/Zarzadce;

d) wykonania grobu zgodnie z wymiarami okre$lonymi przez Parafi¢/Zarzadce;

e)wylozenia miejsca odkopu gruntu z kopanego grobu folia lub innymi materiatami
zabezpieczajacymi przed zanieczyszczeniem;

f) uporzadkowania miejsca prowadzenia rob6t wraz z terenem przylegtym, po zakonczeniu prac;
g)zgloszenie Parafii/Zarzadcy faktu zakoriczenia robét i zamkniecia grobu.

47. Wykonujacy ustugi pogrzebowe, kamieniarskie, budowlane ponosza odpowiedzialno$é za
wszelkie ewentualne wypadki i szkody powstate przy prowadzonych pracach.

10. Oplaty zwigzane z utrzymaniem cmentarza

48. Informacja o wysokosci optat cmentarnych oraz oplat za korzystanie z cmentarza winna by¢
dostgpna w kancelarii parafialnej/ biurze cmentarnym.

49. Wszystkie oplaty cmentarne i oplaty za korzystanie z cmentarza wynikaja z kosztoéw

funkcjonowania i utrzymania cmentarza oraz planéw inwestycyjnych. Oplaty w szczegoblnoscei

przeznaczone sg: na pokrycie kosztéw sktadowania i wywozu $mieci, oplat za wode, energie
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elektryczng, utrzymywanie alejek we wiasciwym stanie technicznym, od$niezanie, zamiatanie
dostepu do miejsc grzebalnych, koszenie trawy, grabienie lisci, pielegnacje drzew, krzewéw,
konserwacj¢ kaplic cmentarnych, doméw przedpogrzebowych, ubezpieczenie OC cmentarza,
wynagrodzenie Zarzadu i innych pracownikéw cmentarnych, utrzymanie nalezytego porzadku na
cmentarzu. Nadwyzki z oplat powinny by¢ przeznaczone na cele parafialne.

50. Wysoko$¢ oplat cmentarnych oraz oplat za korzystanie z cmentarza z uwzglednieniem kosztéw
utrzymania cmentarza ustala Parafia po konsultacjach z Radg Parafialng.

51. Ksigdz w kancelarii parafialnej/pracownik biura cmentarnego przyjmujac oplate, potwierdza ten
fakt kazdorazowo odpowiednim dokumentem.

52. Oplatami cmentarnymi s3: oplata za udostepnienie miejsca pod gréb, prolongata, oplata na
utrzymanie infrastruktury cmentarza.

53. Opfata za udostepnienie miejsca pod gréb dla oséb nieprzynalezacych do danej parafii
majgcej cmentarz parafialny mogg by¢ zwickszone do 50% przyjetej optaty.

54. Opfata za udostgpnienie miejsca pod gréb to oplata sktadana w chwili powstania nowego grobu
lub rezerwacji miejsca pod gréb. Uiszczenie jej skutkuje przyznaniem prawa do uzytkowania miejsca
grzebalnego przez okres 20 lat.

55. Prolongata to ponowna oplata za prawo do uzytkowania miejsca na cmentarzu, sktadana po
uptywie 20 lat od dnia ostatniej optaty.

56. Prolongat nie pobiera si¢ od murowanych grobéw rodzinnych tj. grobéw murowanych
przeznaczonych do pochowania zwlok wiecej niz jednej osoby, katakumb, kolumbarium.

57. Po uptywie 20 lat (lub innego okresu wskazanego przez Parafi¢) od udostepnienia miejsca pod
gréb lub ostatniej oplaty na utrzymanie infrastruktury cmentarza, dysponent murowanego grobu
rodzinnego, katakumby, kolumbarium zobowigzany jest do uiszczenia oplaty na utrzymanie
infrastruktury cmentarza.

58. Oplaty za korzystanie z cmentarza to oplaty np.: za pozwolenie na wjazd na teren cmentarza w
celu wykonania: nagrobka (pomnika), grobu ziemnego, katakumby, dekowania, prac remontowych
przy nagrobkach oraz od zakltadéw pogrzebowych za ustuge pogrzebowa.
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11. Dysponenci grobu

59. Prawo do pochowania zwtok ludzkich, optacenia miejsca grzebalnego i dysponowania grobem
ma najblizsza pozostata rodzina osoby zmarlej (tzw. dysponent grobu), a mianowicie: pozostaty
maizonek(ka), krewni zstepni, krewni wstepni, krewni boczni do 4 stopnia pokrewienstwa,
powinowaci w linii prostej do 1 stopnia.

60. Parafia/Zarzadca jest zobowigzany przyjaé oswiadczenie od dysponenta grobu, czy bedzie on
jedynym dysponentem, czy dysponentéw bedzie wicksza liczba.

61. Dokumentem potwierdzajacym prawo do dysponowania grobem jest imienne pokwitowanie
uiszczenia stosownych oplat, wystawione dysponentowi grobu przez Parafi¢/Zarzadce.

62. Dysponent grobu jest uprawniony zrzec si¢ prawa do dysponowania grobem na rzecz najblizszych
cztonkéw rodziny osoby zmartej, pochowanej w danym grobie. Takie zrzeczenie moze nastapi¢ tylko
w formie pisemnej z udokumentowaniem stopnia pokrewienstwa w stosunku do osoby zmarlej
nowego dysponenta, w kancelarii parafialnej/biurze cmentarnym, przy czym jeden egzemplarz
o$wiadczenia woli zostaje w kancelarii/biurze, a drugi otrzymuje dysponent grobu.,

63. Uptyw okresu 20 lat nie powoduje automatycznie wygasniccia dotychczasowego prawa do grobu,
ale z ta chwila grob moze by¢ przeznaczony do ponownego pochéwku, tzn. Parafia/Zarzadca moze
przekaza¢ to miejsce innej osobie celem pochowania innego zmartego.

64. Dotychczasowe prawo do grobu wygasa od momentu i na skutek zaistnienia prawa innej osoby
do pochowania zmartego w tym grobie. Jednak dopoki Parafia/Zarzadca nie rozporzadzit miejscem i
inna osoba nie nabyta prawa do grobu w tym miejscu, mozna skutecznie zglosi¢ zastrzezenie i uiscié
oplatg przedtuzajac prawo do grobu na okres kolejnych 20 lat.

12. Postanowienia koncowe

65. W sprawach, ktorych nie reguluje niniejsza Instrukcja, maja zastosowanie obowigzujace przepisy
prawa, w szczegdlnosci wymienione w zatgczniku nr 1.

66. Kazda Parafia w ciggu roku od wejscia w zycie niniejszej Instrukeji stworzy wraz z Radg
Parafialng wiasny Regulamin cmentarza parafialnego, ktéry zostanie zatwierdzony przez Kurie
Diecezjalng w Kielcach.
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67. Kazda Parafia w ciggu trzech lat od wejscia w zycie niniejszej Instrukcji uzupelni Ksiegi
cmentarne w wersji papierowej lub elektronicznej.

68. Instrukcja wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2017 r.

Zatwierdzam niniejsza instrukcje.

T Jan Piotrowski
ISKUP KIELECKI

Z:[@kb«

Kielce, dn. 28 czerwca 2017 r.
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